YENiIiCAGA iLCE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA

SIRA HiZMETIN SURESH
NO ADI (EN GEC )
1- Mevcut Niifus Ciizdani 2001 Yilindan Sonra Diizenlenmis ise, son alti ay iginde gekilmis
iki adet fotograf ve mevcut niifus clizdani ile miracaat edilir.(Fotokopi fotograflar gegersizdir.)
2- Mevcut Niifus Ciizdani 2001 Yilindan Once Diizenlenmis Ise, son alti ay icinde gekilmis iki
adet fotograf ve kimligi kanitlayacak diger belgeler(Fotografli Glincel Uluslararasi Aile Clizdani,
Ehliyet, Pasaport, Memur Cuzdani, Avukat Kimlik Karti, Basin Karti, Ikamet Tezkeresi, Yabanci
Ulke Kimlik Karti Veya Pasaportu) ile basvuru yapilir. (Fotokopi fotograflar gecersizdir.)
3- Niifus Ciizdani Kayip Ise, resmi kurum veya mahalle muhtarindan alinacak fotografli niifus
clizdani talep belgesi, son alti ay iginde cekilmis 1adet fotograf ile bagvuru yapilir. (Fotokopi
fotograflar gegersizdir.)
5 . 5 Ilgili Memur Ile
. " -Nifus Clizdani Talep Belgesinde yer alan fotograf ile mudirligimize ibraz edilen fotograf ayni Goriismeye Baslandigi
1 Nufus Cuzdan olacaktir. Andan itibaren Ortalama
4-6 Dakika
- Nufus ctizdani resit olan bireylerin sadece kendisine imza karsilidi teslim edilir. (noter vekaleti
var ise vekile teslim edilir.)Resit olmayan cocuklarin anne veya baba beyanina gore niifus cliizdani
yenilenir.
- Anne babanin bosanmasi halinde ancak velayet sahibi gocugun nifus ciizdanini alabilir.
- Kisinin beyan ettigi veya niifus clizdan! talep belgesinde yer alan adres ile MERNIS veri tabaninda
kisiye ait kayith adresin birbirini tutmasi gerekmektedir.(Tutmamasi halinde dncelikle adres
glncellemesi yapilir. Sonra niifus ciizdani diizenlenir.)
1-Dogum Bildirimini Anne veya Baba yapar. N .
Ilgili Memur Ile
. I . . o . Gériismeye Baslandig
2 Dogum Tescili -Dogum tescili dogumu gdsteren resmi belge veya s6zli beyan ile yapilir. Andan itibaren Ortalama

-Sag olarak dunyaya gelen her cocugun, dogumdan itibaren Tlrkiye’de 30 gin iginde nlfus
muadurligine, yurt disinda ise 60 glin icinde dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

4-6 Dakika




Oliim Tescili

Olim nerede meydana gelmis ise,8lim olayini bildirmekle ytkimli olanlar tarafindan diizenlenen
ve 10 gln iginde gonderilmesi gereken MERNIS 6lUm tutanadi ile 6lum tescili yapilir.

-Eski tarihlerde gergeklesen 6lum olayina iliskin herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa 6lum olayini
bilen iki tanik adresi bildirir. Kolluk kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna goére 6lim tescili
yapilir. Tahkikat slresi ortalama 15-20 gunddr.

Ortalama 3 Dakika

Evlenme Tescili

Evlendirme mudurlikleri (10 gln iginde) veya dis temsilciliklerden (30 gilin iginde) gdnderilen
Mernis Evlenme Bildirimi ile tescil edilir.

Ortalama 3 Dakika

Mahkeme Kararlari
Tescili

Kesinlesmis mahkeme kararlari (Bosanma,Yas Tashihi, Gaiplik,Kayit Diizeltme vb.) ilgili
mahkemelerin yaz isleri midirligince en geg 10 giin icinde kurye veya posta ile Ankara il Niifus
ve Vatandaslik isleri Midirligiine gdnderilir. Ankara Il Nifus ve Vatandaslik Midirligi mahkeme
kararlarini tescili yapilmak tzere merkezdeki nifus muadurliklerine havale eder.

Ortalama 4 Dakika

Niifus Kayit Ornegi

Kimligini ispatlayacak belge

(Fotografli Guncel Uluslararasi Aile Clizdani, Ehliyet, Pasaport, Memur Clizdani, Avukat Kimlik
Karti, Basin Karti vb.)

Ortalama 1 Dakika

Adres Beyani

1- Kimligini ispatlayacak belge ile miracaat edilir,

a) Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen
adreste baskasinin olup olmadigi kontroli yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge
istenmeksizin adres beyani tescil edilir.

b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir bagkasinin oturdugu tespit edilir ise
ilgiliden adres beyan formu ile beyanini teyit edici fatura(elektrik, su, dodalgaz) gibi belgeler
istenir.

2- Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun- olmasin birlikte miracaat edilir ve birlikte
oturulduguna dair muvafakat belgesi imzalattirilir.

Islemi yapan memur siiphe halinde kolluk kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini ister ve tahkikat
sonucuna gore islemi sonuglandirir veya reddeder.

Gercede aykir adres beyani halinde 5490 sayili Nifus Kanunu uyarinca idari para cezasi uygulanir.

Ortalama 4 Dakika

Yerlesim Yeri Belgesi

- Kimligini ispatlayacak belge ile sahsin kendisine verilir. Resit olmayan bireylere ait belgeyi ana, baba veya vasisi
alabilir.

Ortalama 1 Dakika

Onceki Soyadini
Kullanma

-Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.

-Onceki soyadini kullanma igin yazili beyan alinir.

Ortalama 4 Dakika




. . -Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
Din Hanesinde S . o g i
10 Degisiklik -Kisi ergin ise yazili beyanina uygun olarak din hanesi, degistirilir, bos birakilir veya silinir. Ortalama 4 Dakika

-Resit olmayanlar i¢in anne ve babanin birlikte yazili beyani gerekir.

-Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve ¢ocugun annesinin miiracaati gerekir.
1-Uger adet fotograf
2-Varsa ¢ocuga ait dogum raporu

11 Tanima Ortalama 20 Dakika
3-Anne yabanci ise medeni halini gdsterir usulline gére onaylanmis bir belgenin noter tasdikli
Tiarkge tercimesi

4-Taninan cocuklarin Nifus Cilizdanlari annesine verilir.

12 Cok Vatandaslhk - Niifus ciizdan1 ve Usuliine gore onaylanmus diger iilke vatandagligini gosterir kimlik bilgilerini i¢eren belge ile kisinin Ortalama 8 Dakika
yazili beyan alinir. (VAT-12)
13 Yesil Kart -Kaymakamliktan gelen evraklar islenir. Ortalama 1 Dakika

Diger Kurum

-flgili kurumlardan istenen belgeler yasal siiresi i¢inde gonderilir. i
Yazismalari g gelery ¢ g Ortalama 2 Dakika

14

15 Evrak Génderimi Diger kurumlara gidecek olan evraklar her hafta carsamba ve cuma giinleri saat 16:00 da postaya verilir. Ortalama 20 Dakika

Bagsvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

[sim : Metin MADEN [sim : Nurhalil OZCELIK
Unvan : Tlge Niifus Miidiir V. Unvan : Kaymakam

Adres: ‘Yenigaga Ilge Niifus Miidiirliigii Adres: Yenicaga Kaymakamligi
Tel 0374 341 3019 Tel : 0374 341 4470

Faks 103743413019 Faks : 0374 341 4495

E-Posta : yenicagald@icisleri.gov.tr E-Posta




